ANEXO

REGIMENTO GERAL DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU DO INSTITUTO FEDERAL
CATARINENSE - IFC

TITULO|
DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 1° Os cursos de pds-graduacao lato sensu denominados cursos de especializacdo, sdo programas de
nivel superior, de educa¢do continuada, com os objetivos de complementar a formacdao académica,
atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao
aprimoramento da atuagao no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais
tecnicamente qualificados.

Art. 2° A pds-graduacdo lato sensu é regida pela legislacdo e normas que a regulamenta em ambito
nacional, pela Organizac¢do Didatica (OD) e por este Regimento Geral no ambito do IFC.

Paragrafo Unico. Os cursos de pos-graduacdo lato sensu poderdo instituir regimentos internos, em
consonancia com este regimento e normas vigentes, para complementar as suas especificidades.

Art. 3° Os cursos de pods-graduacdo lato sensu sdo abertos aos portadores de diploma de curso de
graduacdo que atenda aos requisitos exigidos, conforme normas em vigor.

Art. 4° Os cursos de pds-graduacao lato sensu constituem niveis independentes de ensino, qualificacdo
e titulagao ou certificacao.

Art. 5° Os cursos de pds-graduacao lato sensu sdo considerados cursos nao regulares, que podem ser
reofertados ou nado pela instituicao.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
Art. 6° A pos-graduacao lato sensu do IFC tem como objetivos:

| - qualificar professores, pesquisadores e profissionais nas diversas areas do conhecimento para o
exercicio de atividades de ensino, pesquisa, inovacdo, extensdo, producdo e difusdo de conhecimento
filoséfico, cientifico, artistico e tecnoldgico.

Il - capacitar profissionais com qualificacdo técnica e cientifica para atender aos varios setores da
sociedade;

[ll - promover a verticalizagdo do ensino e a educagao continuada para portadores de diplomas de curso
superior, qualificando-os para o exercicio profissional nos diversos setores da sociedade;

IV - propiciar a formacdo de profissionais e pesquisadores comprometidos com a formacdo cidada, a
inclusdo social e o desenvolvimento regional.



TiTULO I
DA ORGANIZACAO DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU

CAPITULO |
DOS CURSOS

Secao |
Da criagao e oferta dos cursos de especializagao

Art. 7° A criacdo de cursos de pds-graduacdo lato sensu deverd estar prevista no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e a definicdo de areas estratégicas, estruturada na forma definida
pela OD do IFC, seguindo critérios, modelos e legislagao vigente.

Art. 8° Para a criacdo do curso de especializagdo sera previsto um Projeto Pedagdgico de Curso (PPC),
constituido, dentre outros, pelos seguintes componentes:

| - matriz curricular, contendo disciplinas ou atividades de aprendizagem com efetiva interacao no
processo educacional, com o respectivo plano de curso, que contenha objetivos, programa,
metodologias de ensino-aprendizagem, previsao de trabalhos discentes, avaliacao e bibliografia;

Il - composicdo do corpo docente, devidamente qualificado; e
Il - processos de avaliagdo da aprendizagem dos estudantes.

§1° Quando o curso de especializacdo tiver como objetivo a formacdo de professores, devera ser
observado o disposto na legislagdo especifica.

§2° Para elaboracao do PPC deve ser seguida a normatizagdo prevista na OD, com os elementos
minimos que se aplica a pds-graduacao lato sensu.

§3° O PPC dos cursos de especializacdo deve prever o nimero de vagas de ingresso no curso.

Art. 9° Para a criagdo de cursos de especializacdo o campus proponente deve seguir o fluxo previsto na
OD do IFC, com os tramites que se aplicam a pds-graduacao lato sensu.

Art. 10. Cabe a Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensdao (DEPE), acompanhar a elaborag¢do dos Projetos
Pedagdgicos de Cursos e a execugao académica dos cursos.

Paragrafo Unico. Para a elaboracdo do PPC sera constituida uma comissdo designada especificamente
para este fim.

Art. 11. Cabe a Coordenacdo de Pds-Graduacdo da PROPI dar assisténcia ao processo de criacdo de
novos cursos de especializagdo e acompanhar a tramitacdo da proposta, com vistas ao registro do curso.

Art. 12. Toda proposta de curso de especializagdo deve ser avaliada pelo Nucleo Pedagdgico do campus
(NUPE), pelo Conselho do Campus (CONCAMPUS) e pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e
Inovacao (PROPI), e encaminhada ao CONSEPE para apreciacdo e CONSUPER para deliberacdo.

§1° O NUPE, que tem como objetivo o assessoramento didatico-pedagdgico consoante a legislacdo
vigente e diretrizes institucionais, deve analisar o projeto pedagdgico e emitir parecer substanciado
sobre o PPC.



§2° O CONCAMPUS é responsavel por atestar a possibilidade de sediar o curso de especializacdo e de
permitir o prosseguimento do processo de sua autorizagao.

§3° A PROPI avalia a adequacdo da proposta aos critérios legais e as normativas do IFC, podendo
solicitar alteracdes no projeto inicial, até que este esteja adequado, quando encaminhard o parecer ao
CONSEPE.

§4° No caso dos cursos ofertados na modalidade de Educacdo a Distancia (EaD), o Nucleo de Educacgédo a
Distancia (NEaD) do campus avaliara os pré-requisitos de oferta, em acordo com fluxo especifico para as
ofertas da modalidade, conforme estabelecido pelo artigo 11 deste regimento.

§5° O CONSUPER tem a prerrogativa de autorizar o funcionamento do curso, por meio de emissdo de
resolugao.

§6° Os cursos novos somente poderdo iniciar seu processo de divulgacao, inscricdo e selecao apds
obterem a aprovacdao do CONSUPER.

Art. 13. Apds a aprovagao do PPC e criagao do curso, este deve ser registrado no sistema académico da
instituicdo e demais sistemas externos conforme legislacdo vigente.

Art. 14. A proposta de criacdo de um curso de pds-graduacdo lato sensu em convénio com outras
Instituicoes de Ensino e/ou com institutos, devera ser elaborada por uma comissdo especialmente
designada para esse fim.

Paragrafo uUnico. O convénio devera ser elaborado através dos tramites conforme Regulamento da
Pré-Reitoria de Extensdo e RelagGes Institucionais (PROEX).

Secgao Il
Da organizagao curricular

Art. 15. Os cursos de especializacdo devem ter carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas
a ser concluida em até 12 (doze) meses.

§1° O tempo de conclusdo da carga hordria presente no caput pode exceder os 12 (doze) meses, desde
gue previsto no PPC com a devida justificativa.

§2° A duragdo mdaxima de integralizacdo curricular é a duragdo padrdo do curso, acrescida em 50%
(cinquenta por cento), no caso dos cursos lato sensu ndo podendo exceder 18 (dezoito) meses.

§3° Caso haja justificativa para exceder os 12 meses de conclusao da carga horaria minima prevista no
caput deste artigo, a duragdo maxima de integralizacdo curricular ndo poderd ultrapassar 24 (vinte e
guatro) meses.

§4° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ndo é computado na carga horaria minima e no tempo
definido no caput do artigo.

Art. 16. A matriz curricular dos cursos lato sensu é constituida exclusivamente por disciplinas
obrigatdrias e TCC.

§1° Nos cursos de pods-graduacdo lato sensu ndo é permitida na matriz curricular a previsao de
componentes curriculares optativos.

§2° Os componentes curriculares serdo organizados na forma de disciplinas que computardo a carga
horaria do curso.

§3° N3ao serdo computadas as horas de estudo individuais ou em grupo sem assisténcia docente, nem o



desenvolvimento do trabalho final.

Art. 17. A estrutura curricular adotada é de créditos, com matricula integral, tendo como base a
proposicdo de uma sequéncia sugerida de disciplinas.

Art. 18. As disciplinas, bem como o TCC, previstos no PPC sdo obrigatérios.

Art. 19. Cada disciplina terd um valor em créditos, sendo que (01) um crédito corresponde a (15) quinze
horas de atividade académica.

§1° A carga hordria da disciplina é sempre multipla de 15 (quinze) horas.
§2° Nao serdo atribuidos créditos para o TCC.

Art. 20. A estrutura curricular dos cursos de pds-graduagao lato sensu EaD sera organizada em
disciplinas, que serdo oferecidas a distancia por meio do Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem
(AVEA), com material didatico especifico para cada curso e para essa modalidade de ensino.

Paragrafo Unico. Para a criacdo de cursos de especializacdo EaD, deve ser seguida a normatizacao
prevista na OD, bem como os principios e diretrizes estabelecidos no Regulamento da Oferta de
Educacdo a Distancia do IFC.

Secao lll
Das modalidades

Art. 21. Os cursos de pds-graduacao lato sensu podem ser ofertados nas modalidades de educacao
presencial e educagdo a distancia (EaD), observadas a legislagdo, as normas e as demais condigdes
aplicdveis a oferta, a avaliacgdo e a regulacio de cada modalidade, bem como o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), de acordo com a legislacdo vigente.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO DO CURSO LATO SENSU

Art. 22. A gestdo administrativa e académica da pds-graduacdo lato sensu no IFC serd exercida pela
Coordenagdao do Curso e pelo Colegiado do Curso, em concordancia com 6rgdos responsaveis pela
pos-graduacdo em cada campus e sob a supervisao da DEPE.

§1° A formalizacdo dos Colegiados dos Cursos somente se dard apds autorizagdo para criagao dos cursos
pelo CONSUPER.

§2° Para efeito de apresentacdo da proposta, a comissdo responsavel pela elaboracdo do PPC exercer3,
provisoriamente, a fun¢do do Colegiado do Curso.

Art. 23. A estrutura basica dos cursos de pds-graduacdo lato sensu sera constituida de um coordenador
e um coordenador-adjunto, e do colegiado.

Secao |
Da Coordenacao de Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu

Art. 24. A coordenacdo dos cursos de pds-graduacdo lato sensu é a instancia responsavel por gerir o
curso.



§1° A Coordenacdo deve ser composta por integrantes do corpo docente do campus que realizar a
oferta, que possuam, no minimo, o titulo de mestre.

§2° O corpo docente indicard O coordenador e o coordenador-adjunto, que serdo designados por
portaria.

§3° Demais diretrizes sobre a constituicdo da coordenagdo, periodo do mandato e atribuigdes, estdao
previstas na OD.

Secao ll
Do Colegiado de Cursos de Pés-graduac¢ao Lato Sensu

Art. 25. Os colegiados de Cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu sdo 6rgdos propositivos e deliberativos
em matérias de natureza académica e pedagégica.

Paragrafo unico. A composigdo do colegiado e suas atribui¢cdes estao previstas na OD.

Secao lll
Do Registro Académico

Art. 26. O Registro Académico e Cadastro Institucional (RACI) é responsavel pelo registro e controle das
informacgdes relativas a vida académica dos estudantes dos cursos de pds-graduacao lato sensu, bem
como a emissdo de documentos que comprovem estas trajetdrias.

Pardgrafo Unico. As atribui¢cdes atreladas ao registro académico de cursos de pds-graduagdo lato sensu
sao definidos na OD e em outros documentos normativos.

CAPITULO IV
DO REGIME ACADEMICO

Secao |
Do Processo Seletivo e Matricula

Art. 27. A oferta de cursos de pds-graduacdo lato sensu serd realizada por processo seletivo regido por
edital e publicado no sistema académico do IFC.

§1° Os cursos de especializacdo serdo ofertados de acordo com a demanda local e com a disponibilidade
de recursos e infraestrutura para a oferta, portanto, ndo apresentando periodicidade de oferta definida.

§2° Os editais de processo seletivo serdo publicados no sistema académico do IFC pelo campus de
oferta em periodo especifico definido pela gestdo do campus.

Art. 28. Para a inscricdo dos candidatos a selecdo nos cursos de pds-graduagao lato sensu serdo
exigidos documentos conforme prescrito em edital, dentro destes, deverdo constar obrigatoriamente no
minimo:

| - documento comprobatério da conclusdo de curso de graduacgdo da area objeto do curso, da area afim
ou outra area definida previamente no PPC;

I - histérico escolar da graduacao;



[l - formuldrio de inscrigao devidamente preenchido;
IV - copia da carteira de identidade;
V - comprovante do pagamento da taxa de inscricdo, se houver.

§1° Somente sera aceita inscricao de candidato que tenha concluido ou que comprove estar apto a
concluir curso de graduacdo antes do término do periodo de matricula.

§2° O Coordenador do Curso deferird o pedido de inscricdo a vista da regularidade da documentacdo
apresentada.

Art. 29. O edital do processo seletivo devera prever:

| - cronograma contendo prazos de inscricdo, recursais, de exames (quando houver), de divulgacdo de
resultados e de matricula;

I - critérios de selecdo e nimero de vagas;

[Il - comissdo examinadora, quando houver;

IV - locais de aplicacdo do processo de selecdo, quando houver;

V - formas de avaliagao, nota de corte e solu¢des de casos omissos.

Art. 30. Os candidatos aprovados no processo seletivo deverdao efetuar a matricula na RACI do campus
de acordo com o periodo apresentado no edital.

Paragrafo Unico. A matricula ocorrera de forma eletrénica nos periodos estabelecidos nos cronogramas
dos editais.

Art. 31. Os documentos a serem apresentados na matricula devem estar de acordo com o previsto em
portaria normativa especifica do IFC.

§1° Os candidatos aprovados no processo seletivo por meio de ag¢des afirmativas devem apresentar
documentag¢ao conforme estabelecido em resolugao e portaria normativa préprias do IFC.

§2° A documentacdo decorrente da matricula deverd compor o dossié eletronico do aluno no sistema
académico do IFC.

§3° A falta da efetivacdo da matricula e/ou apresentacdo de documentos exigidos no edital para a
matricula, no prazo fixado, resultard na desisténcia e perda da vaga pelo candidato aprovado.

Secao Il
Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 32. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um componente curricular obrigatério para a
obtencao do certificado, caracterizado como uma atividade de orientacdo individual ou coletiva.

§1° O TCC sera desenvolvido sob a orientagao de um docente do curso, sendo possivel a participagao de
um coorientador.

§2° O TCC devera focar num tema ligado aos conhecimentos e habilidades construidos ao longo do
curso.

§3° O TCC pode ser feito na forma de monografia, artigo cientifico, relatério final de curso, projeto final
do curso, portfélio, produto educacional, produto técnico e tecnoldgico, ou outro trabalho especificado
pelo Colegiado do Curso, de acordo com as caracteristicas e necessidades de cada curso.



§4° A definicdo da abrangéncia do que sera considerado produtos cabe ao colegiado de cada curso,
sendo que essa definicdo deve estar informada no PPC do curso;

§5° Se o TCC apresentar potencial de inovacdo ou de geracdo de patente, devem ser obedecidas as
normativas previstas na politica de inovacao do IFC.

§6° As apresentagdes de TCC dos cursos ofertados na modalidade a distancia deverao ocorrer
obrigatoriamente por meio de webconferéncia, nos casos em que a apresentacdo ndo puder ser
realizada em sede do IFC ou Polo de apoio presencial parceiro e associado.

Art. 33. O PPC da pés-graduacao lato sensu deve definir o formato do TCC, assim como os critérios de
apresentacdo, avaliacdo, aprovacao, registros e os prazos para entrega do trabalho de conclusao.

Secaol lll
Da Orientagao

Art. 34. Cada estudante terd um professor orientador, escolhido em comum acordo com o Colegiado do
Curso.

§1° Na&o ha a necessidade de que o professor orientador tenha ministrado disciplinas no curso, desde
gue esteja cadastrado como docente do curso.

§2° O professor orientador poderd ser docente do IFC ou docente externo, desde que aprovado pelo
colegiado, mediante termo de adesao ao trabalho voluntario firmado.

§3° O estudante podera solicitar mudanga de orientador mediante justificativa fundamentada, cabendo
ao Colegiado do curso a decisao final.

§4° O professor orientador poderd solicitar desisténcia da orientacdo, mediante justificativa
fundamentada, cabendo ao Colegiado do curso a decisao final.

Art. 35. Compete ao orientador:
| - elaborar o plano de orientacao, considerando-se o tempo disponivel para a finalizagdo do TCC;

Il - aconselhar e acompanhar o estudante no decorrer do curso e orientar a elaboracdao do plano de
trabalho que dara origem ao TCC;

[l - orientar a elaboragao e a consecu¢ado do TCC;
IV - orientar o estudante em relagdo a processos e normas académicas em vigor;
V - presidir a banca de avaliagao do TCC; e

VI - elaborar plano de orientacdo por webconferéncia, no caso dos cursos ofertados na modalidade a
distancia.

Paragrafo uUnico. O aluno podera ter um coorientador, desde que haja anuéncia do orientador e
aprovacgao do Colegiado do Curso.

Secao IV
Da Avaliagao

Art. 36. O rendimento académico de cada componente curricular serd aferido por meio de provas,
trabalhos escritos, seminarios e/ou outras formas de verificacdo de aprendizagem, desde que



estabelecidas no PPC, sendo a nota do componente curricular expresso por meio das normas
estabelecidas pela OD do IFC.

Art. 37. Para fins de aprovacado é considerado rendimento satisfatério a média igual ou superior a sete
(7,0) em cada componente curricular e no TCC.

Art. 39. O rendimento do aluno sera aferido através da avaliagdo nos componentes curriculares e do
TCC.

Paragrafo Unico. A sistematica de avaliacdo devera ser definida no PPC.
Art. 40. Para aprovacdo sera exigido frequéncia minima de 75% em cada componente curricular.

Paragrafo Unico. Para os cursos na modalidade a distancia, ndo se aplica a avaliacdo de assiduidade.

SecaoV
Da Expedi¢ao do Certificado de Especializa¢ao

Art. 40. Os tramites e procedimentos a serem adotados pela reitoria e pelos campi do IFC quanto a
expedicdo de certificados, bem como os elementos minimos que devem constar no certificado, estdo
previstos em portaria normativa especifica do IFC.

Paragrafo Unico. Ao concluinte do curso de especializacdao é conferido o certificado de especialista.

CAPITULO V
DO CORPO DISCENTE

Art. 41. O corpo discente deve atender o estabelecido no PPC, nas normas, estatutos, regimentos,
regulamentos e legislacdao do IFC.

CAPITULO V|
DO CORPO DOCENTE

Art. 42. O corpo docente dos cursos de especializagdo deverd ser constituido por, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) de professores portadores de titulo de mestre ou de doutor, obtidos em programas
de pods-graduacdo stricto sensu devidamente reconhecidos, ou revalidados, nos termos da legislacao
pertinente.

§1° Excepcionalmente, docentes ndo portadores de titulos de mestre ou doutor poderdo atuar em
cursos de pods-graduacao lato sensu se sua qualificacdo for julgada suficiente pelo Colegiado do Curso.

§2° A apreciagdo, pelo Colegiado do Curso, da qualificagdo dos ndo portadores do titulo minimo de
mestre levara em conta o CV Lattes do profissional e a sua adequac¢do ao programa da disciplina pela qual
ficara responsavel, bem como ao plano geral do curso.

§3° Os cursos poderdo contar com docentes de outras instituicdes, ndo podendo, todavia, seu nimero
ultrapassar 1/3 (um terco) do total de docentes vinculados ao curso.

§4° O limite indicado pelo §3° ndo se aplica para as atividades de orientacdo dos trabalhos de conclusdo
de curso ou de tutoria.



§5° O registro de docentes externos ao IFC sera feito como docente voluntario e ndo implicarda nenhum
vinculo empregaticio com o IFC, nem acarretara qualquer responsabilidade por parte dele.

§6° As normas estabelecidas para atuacdo de docentes na modalidade de educacdo presencial sdo
equivalentes para os docentes da educacdo a distancia (EaD).

Art. 43. A escolha de profissionais para o corpo docente obedecera, preferencialmente, aos seguintes
critérios:

| - maior titulacao;

Il - pertencer ao quadro docente do IFC, no cargo efetivo de professor EBTT ou na condi¢ao de professor
substituto;

[l - estar submetido ao regime de trabalho de dedicacdo exclusiva ou de 40 horas;

IV - ter participacdo em atividades de ensino na graduacdo e/ou na pods-graduagdo e em
pesquisa/inovagao;

V - possuir relevante produgao técnica, cientifica e artistica nos ultimos cinco anos.

Art. 44. Constituem requisitos para docente externo:

| - possuir pés-graduacdo lato sensu e/ou stricto sensu na area da colaboragdo;

Il - ter conhecimento na drea do componente curricular no qual desenvolvera as atividades; e
Il - seguir as condi¢des do termo de adesao firmado.

Art. 45. O processo para credenciamento de docentes na pds-graduacdo lato sensu deve obedecer aos
demais requisitos e procedimentos previstos no regulamento para credenciamento de docentes nos
cursos e programas de pds-graduacdo no ambito do IFC.

TiTULO NI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 46. Excluem-se deste Regimento:

| - os programas de residéncia médica ou congéneres, em qualquer drea profissional da saude humana e
animal; e

Il - os cursos de pds-graduagao denominados cursos de aperfeicoamento, extensao e outros.

Art. 47. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo CONSUPER, ouvido a Pré-Reitoria de

Pesquisa Pds-Graduacdao e Inovacdo através da Coordenacdo de Poés-graduacdo, respeitando-se a
legislacdo e as normas institucionais.
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