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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

REITORIA - CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

PORTARIA NORMATIVA N°6/2022 - CONSEPE/REIT (11.01.18.46)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Blumenau-SC, 22 de dezembro de 2022.

Dispde sobre os procedimentos para entrega nas bibliotecas de
Trabalhos de Conclusao de Curso elaborados por estudantes do
Instituto Federal Catarinense, define protocolos, procedimentos e
da outras providéncias.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFC - CONSEPE,
Professor Fernando José Taques, em consonancia com o Sistema Integrado de Biblioteca
do IFC (SIBI-IFC), no uso de suas atribuicdes, de acordo com o Regimento Interno do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, aprovado pela Resolugédo n° 063 - CONSUPER
/2016, alterada pela Resolugéo 15/2019 CONSUPER, e considerando:

O inteiro teor do processo n° 23348.007142/2022-96;

A Lei 9.610 de 19 de fevereiro de 1998 que altera, atualiza e consolida a legislacao sobre
direitos autorais e dé outras providéncias;

A Lei 12.853, de 14 agosto de 2013 que trata sobre a gestao coletiva de direitos autorais;
A Lei n® 13.709 de 14 de agosto de 2018, que dispbes sobre a Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais;

A Portaria n® 1095/ MEC, de 25 de outubro de 2018, alterada pela Portaria MEC n° 548,
de 20 de julho de 2021, que dispde sobre a expedicéo e o registro de diplomas de cursos
superiores de graduacado no ambito do sistema federal de ensino; o Guia Basico para
Elaboracdo de ProdugbBes Académicas elaborado pelo SIBI-IFC; a Resolugdo n° 047
/2020 CONSUPER - que aprova o Regimento Geral da P6s Graduacdo Stricto Sensu no
ambito do IFC; a Resolucédo n° 10/2021 — que versa sobre a Organizacédo Didatica dos
cursos do IFC Alterada pela Resolugéao n°® 066 Consuper/2021;

A Portaria Normativa n° 05/2019 que versa sobre Normas de Recebimento, Avaliagdo e
Registro Patrimonial de Material Informacional Recebido em Doacdo no ambito do
Instituto Federal Catarinense; a necessidade de uniformizacdo de procedimentos
administrativos para entrega de TCCs nas bibliotecas do SIBI-IFC, tendo em vista sua
disponibilizacdo no Repositorio Institucional (RI).

A decisdo do Conselho na 62 Reunido Ordinaria do CONSEPE - Biénio 2022/2024,
ocorrida em 06/12/2022,;

RESOLVE:

Art. 1° Padronizar por esta Portaria Normativa o recebimento de Trabalhos de Concluséao de
Curso (TCC) em doacgéo, no que respeita ao destino destes materiais na instituicao.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS, FUNDAMENTOS E CARACTERIZACOES



Art. 2° Sao considerados TCCs diversos tipos de documentos académicos (monografia, artigo,
relatorio, dentre outros), previstos em Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), nos casos de
cursos técnicos e de graduacdo ou previstos em Regimentos de cursos lato sensu e stricto
sensu, como trabalho obrigatério para concluséo de curso.

Art. 3° A entrega do TCC na biblioteca deve atender aos critérios e procedimentos
estabelecidos nesta Portaria Normativa.

Art. 4° Os TCCs séao recebidos em cada biblioteca de campus correspondente, exclusivamente
em formato digital (PDF/A), sendo enviados pelo Sistema de Gestdo de documentos oficial
adotado pelo IFC. Paragrafo Unico: Paragrafo Unico: Arquivo de TCC maior do que 10MB pode
ser enviado por e-mail a biblioteca do campus correspondente.

Art. 5° O envio do TCC pode ser de forma integral (conteido completo do trabalho) ou parcial
(elementos pré-textuais) e deve ser acompanhado do termo de autorizacdo dos autores e
orientadores para disponibilizacdo no RI, conforme formato disponibilizado pelo SIBI.

Art. 6° O conteudo do TCC, a formatacdo conforme as normas técnicas vigentes, 0s ajustes
segundo a orientacdo dos professores-orientadores, da banca e/ou da coordenacao de curso,
as autorizacbes legais para pesquisa, uso de informag¢des, imagens, entre outras € de
responsabilidade dos autores.

Art. 7° Os tramites detalhados sobre os procedimentos para envio do TCC e os documentos a
ele relacionados estao disponibilizados no site do SIBI-IFC.

CAPITULO Il
DOS TCCs

Art. 8° O TCC deve conter, no minimo, 0s seguintes elementos pré-textuais como forma de
caracterizacao deste objeto:

a) capa;

b) folha de rosto;

c) folha de aprovacao/certificacdo em banca;

d) ficha catalogréfica (obrigatério somente para dissertacdes e teses);

€) resumo.

81°: Os formatos padrbes a serem utilizados estédo disponiveis no site do SIBI/IFC e no “Guia
Bésico para Elaboragcdo de Producbes Académicas”.

§2° A adequacdo dos elementos pré-textuais aos formatos padrfes sera conferida pela
biblioteca de cada campus e o0s ajustes, quando for o caso, deverédo ser realizados pelo(s) autor
(es);

Art. 9° Recomenda-se 0 uso do “Guia Basico para Elaboracdo de Producdes Académicas,”
elaborado pelo SIBI-FC, para padronizacéo integral do TCC.

Art. 10° A folha de aprovagéo ou certificagdo da verséo final do trabalho de concluséo, devera
constar, no minimo, as assinaturas eletronicas do orientador e do coordenador do curso.

Art. 11° O TCC que contenha contetdos ja publicados deve respeitar as politicas editoriais de
direitos autorais.

Art. 12° O TCC que possui restricdo de acesso deve ser enviado para a biblioteca contendo os
elementos pré-textuais descritos no artigo 8°, para cadastro dos metadados no RI.



81° As motivacdes para a restricdo de acesso devem estar descritas na ata de defesa e
enviada juntamente com o TCC.

§2°: O(s) autor(es) do TCC é (sdo) responséavel(eis) por solicitar a disponibilizagédo integral do
trabalho no RI, apos a liberacdo da restricao.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 13° A partir da publicacdo desta portaria normativa, 0s cursos que tém previsto em seus
PPCs ou Regimentos a elaboracdo de TCCs, devem adequar-se para atender as
especificidades desta Normativa.

Art. 14° Casos omissos seréo resolvidos pela PROEN em consonancia com o SIBIIFC.

Art. 15° Esta portaria revoga a Portaria Normativa n°® 07/2019 - CONSEPE/REIT.

Art. 16° Esta Portaria entra em vigor em 06/12/2022 e seu efeito a partir de 01/01/2023.

(N&o Assinado)
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